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1. Akses & Login E-Learning 

Akses Link https://lecturer.unjani.ac.id/ kemudian akan muncul tampilan 

sebagai berikut: 

 

Silahkan login menggunakan Username & Password yang terdaftar, pastikan captcha 

yang diinput kan sudah sesuai dan terakhir silahkan klik tombol Login. 

Tampilan setelah Login: 

 

 

https://lecturer.unjani.ac.id/
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Setelah itu akan muncul tampilan sebagai berikut: 

 

2. Main Menu 
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a. My Course 

Berfungsi untuk menampilkan semua course dosen tersebut. 

 

b. Archived Course 

Berfungsi untuk menampilan course yang sudah terarsipkan atau course diluar 

tahun aktif. 

 

 

 

 

 



 

4 

 

 

 

 

c. My Todo List 

Menu yang menampilkan hal-hal apa saja yang belum diselesaikan oleh dosen 

tersebut. 

 

d. Library 

Menu yang menampilkan semua list dokumen yang sempat di upload oleh 

dosen tersebut. 
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e. Recap of Assessment 

Menu yang menampilkan rekap data nilai Mahasiswa setiap Mata Kuliahnya. 

 

3. Course 

 

 

 

 

 

 



 

6 

 

 

 

 

3.1. Detail Course 

 

a. Presensi Online 

Klik tombol Presensi untuk proses Presensi Online, tombol Presensi haya 

bisa di klik Ketika sudah sesuai jam Jadwal Kuliah. 
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b. Upload RPS 

Klik tombol Upload File RPS seperti pada gambar berikut: 

 

Selanjutnya silahkan pilih file RPS yang akan diupload 

 

Tunggu loading file hingga muncul notifikasi berhasil 
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c. Detail Pertemuan 

 

1) Forum Diskusi 

Dapat digunakan dosen untuk membuat informasi atau pengantar 

diskusi sebelum kelas online dimulai. 

 

 

Input Data Informasi dan bisa dengan melampirkan 

berupa gambar, link, youtube atau tautan lainnya 

Dosen & Mahasiswa dapat melakukan 

balas membalas komentar pada 

Forum Diskusi yang dibuat 
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2) Classwork 

Digunakan untuk dosen memberikan Materi, Tugas & Quiz ke 

Mahasiswa. 

 

a) Create Materi 

Klik tombol Create >> Materi 

 

Input data Materi sesuai dengan form berikut: 

 

Setup waktu 

akses Materi 

Opsi Setup Materi 

(Upload File/Share Link) 
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Share Materi By Upload File 

 

Selanjutnya silahkan pilih file Materi yang akan diupload 

 

 

 

 

Klik pada icon File 
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Pastikan file yang terpilih sudah sesuai, dan proses upload bisa 

dilakukan lebih dari 1 file. Terakhir klik tombol Save, tunggu 

hingga loading selesai dan muncul notifikasi berhasil. 
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Share Materi By Link 

 

Setelah itu lampirkan link materi, bisa melampirkan lebih dari 1 

link Materi. Dan terakhir klik tombol Save, tunggu hingga loading 

selesai dan muncul notifikasi berhasil. 
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b) Create Tugas 

Klik tombol Create >> Assignment 

 

Input data Tugas sesuai dengan form berikut: 

 

 

 

 

 

 

Setup waktu 

akses Tugas 

Opsi Setup Tugas 

(Upload File/Share Link) 

Setup Duedate 

Tugas 
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Share Tugas By Upload File 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Klik pada icon File 
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Selanjutnya silahkan pilih file Tugas yang akan diupload 

 

Pastikan file yang terpilih sudah sesuai, dan proses upload bisa 

dilakukan lebih dari 1 file. Terakhir klik tombol Save, tunggu 

hingga loading selesai dan muncul notifikasi berhasil. 
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Share Tugas By Link 
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Setelah itu lampirkan link Tugas, bisa melampirkan lebih dari 1 link 

Tugas. Dan terakhir klik tombol Save, tunggu hingga loading 

selesai dan muncul notifikasi berhasil. 
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c) Create Quiz 

Klik tombol Create >> Quiz 

 

 

Create Quiz Manual 

 

 

 

Opsi Create 

Quiz 
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Setelah klik Add Question input data Quiz sesuai dengan form 

berikut: 

 

Untuk menambah soal Kembali klik tombol scroll keatas kemudian 

klik tombol Add Question Kembali. 

 

 

 

 

Opsi Jenis 

Jawaban Quiz 



 

20 

 

 

 

 

Create Quiz By Excel 

Pilih opsi Create soal By Excel 

 

Scroll kebawah untuk download File Template Excel 

 

Setelah File Template terdownload, silahkan input data soal Quiz 

sesuai template. Jika soal sudah terinput pada file template, 

silahkan simpan file dan Kembali ke tampilan upload file soal quiz. 
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Pilih file yang sudah diinput: 

 

 

Terakhir klik tombol scroll ke atas dan setelah itu klik tombol Save. 

Tunggu hingga loading selesai dan muncul notifikasi Berhasil. 
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d) Reuse Classwork 

Digunakan untuk copy paste data Classwork yang sudah dibuat ke 

Course Mata Kuliah lain (Untuk Course yang masih kosong dari 

Course yang sudah ada). 
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Pilih kelas yang akan diproses: 

 

Pilih pertemuan dan terakhir klik Reuse. Tunggu hingga loading 

selesai dan muncul notifikasi Berhasil 
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3) K-W-L Student 

Digunakan untuk Dosen mengetahui apa saja yang Diketahui (Know), 

Diinginkan (Want), dan ingin Diperlajari (Learn) oleh Mahasiswa. 

Untuk melihat data ini bisa dengan klik pada nama setiap Mahasiswa 

seperti berikut: 

 

d. Report Presensi 

Di menu ini dosen bisa memonitoring absensi dosen tersebut dan 

mahasiswa nya, selain itu dosen pun bisa melakukan input presensi 

mahasiswanya pada menu ini. 
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Untuk proses input presensi Mahasiswa oleh dosen, bisa dilakukan 

dengan klik ceklish pada Mahasiswa yang akan diproses kemudian klik 

tombol Action >> Input Presensi. 

 

Pilih Pertemuan >> Jenis Kehadiran >> Klik Tombol Save. Tunggu 

hingga loading selesai dan muncul notifikasi Berhasil. 
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Dosen juga bisa mendownload rekap Presensi ke Data Excel. 
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e. Bobot Penilaian 

Dosen dapat melakukan setup bobot penilaian setiap mata kuliah seperti 

berikut: 

 

f. UTS/UAS 
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Untuk input data soal UTS/UAS silahkan klik tombol icon Pensil 

 

 

Soal dan Jawaban diupload 

>> Artinya Metode pembuatan Soal yang dilakukan oleh dosen adalah 

dengan upload file soal, dan Mahasiswa melakukan upload file 

jawabannya 

Soal dan Jawaban diketik 

>> Artinya Metode pembuatan Soal yang dilakukan oleh dosen adalah 

manual dengan add question 1 per 1, dan Mahasiswa menjawab 

jawaban pun dengan mengetik. 

Soal diupload dan Jawaban diketik 

>> Artinya Metode pembuatan Soal yang dilakukan oleh dosen adalah 

dengan upload file soal, dan Mahasiswa menjawab jawaban dengan 

mengetik. 

Opsi Pembuatan Soal 

UTS/UAS 


